LAUFT BEI UNS! WIE ORGANISIEREN SICH GEMEINNUTZIGE VEREINE?

VEREIN GRUNDEN

lhr seid mindestens 7 Personen und wollt einen Verein grinden.

Erarbeitet gemeinsam eine Satzung fur den Verein.

Das Finanzamt pruft diese Satzung.

lhr trefft euch und beschlieBt, den Verein zu griunden. Das ist die
Grundungsversammiung.

GELD UND FINANZEN

Vereinskonto
Ero6ffnet bei einer Bank oder Sparkasse ein Konto fur den Verein.

Mitgliedsbeitrag Die Mitgliederversammiung ist
Legt einen Beitrag fest, den die Mitglieder monatlich oder jahrlich das wichtigste Treffen im Verein.
~ahlen. Die Mitglieder kommen zusammen, um

Uber wichtige Themen zu sprechen und
Entscheidungen zu treffen. Alle kdnnen ihre
Meinung sagen und mitbestimmen, was im
Verein passiert.

GEMEINNUTZIGKEIT

MITGLIEDERVER

Ein Verein ist gemeinnudtzig, wenn SAMMLUNG

er etwas Gutes fur die Gesellschaft
tut und dabei kein Geld verdienen
mochte. Sind die Ziele eures Vereins

Ein Notariat beurkundet die Griindung. é\éfrzzlizizu\ftvzeigigi)t gemilgir;#tmg, giﬁg?\;alr?\rt

Beantragt die Gemeinnutzigkeit fur euren Verein beim Finanzamt. beantragen.

Lasst den Verein beim Registergericht eintragen. Alle gemeinnutzigen Vereinszwecke
stehen in der Abgabenordnung in

Buchhaltung
Schreibt auf, wie viel Geld ihr erhaltet und wie viel ihr ausgebt.
Hebt alle Rechnungen und Kassenbons (Belege) auf.

Paragraf 52 Gemeinndtzige Vereine Finanzplan In  den meisten Vereinen findet die
zahlen weniger Steuern und konnen Plant eure Einnahmen und Ausgaben. Legt fest, wie viel Geld Mitgliederversammiung einmal im Jahr statt.
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: ' - . Spenden Mitgliederversammliung einladt, steht in
VEREIN ORGANISIEREN sie Fordermittel

Wenn ihr Spenden erhaltet, stellt daflir Spendenquittungen aus. der Satzung. In der Einladung stent,

Fuhrt eine Spendenliste.

Jahresabschluss

Das ist eure Finanzubersicht fur ein Jahr. Wie viel Geld wurde
eingenommen und ausgegeben? Alles muss nachvollziehbar sein
far euch und fur andere.

beantragen.

wann und wo die Versammlung
ist und was besprochen
werden soll.

Mitgliederliste anlegen

Sammelt Namen und Kontakte der Mitglieder. So habt ihr
einen Uberblick und kénnt alle schnell kontaktieren.
Vorstandstreffen planen

In den Treffen sprecht ihr regelmaBig Uber wichtige Dinge.

Aufgaben verteilen VE RANSTALTUNGEN

Wer im Vorstand ist, hat klare Aufgaben wie Finanzen oder ORGANISIEREN

Protokolle. Events planen

Auch Mitglieder kbnnen Aufgaben Ubernehmen. Sie Organisiert Treffen, Partys oder Aktionen.
organisieren sich in Arbeitsgruppen (AGs) wie AG Feste oder Vertridge machen

AG Infos. Denkt an Vertrage fur Raummiete, Honorare
Kontakt moglich machen und kleine Pauschalen fur Ehrenamtliche.
Richtet eine E-Mail-Adresse ein, die alle Mitglieder kennen. Vorschriften und Genehmigungen
Beachtet Vorschriften fur é6ffentliche
Veranstaltungen und lasst sie genehmigen.
Zum Beispiel: Veranstaltung anmelden,
Musikrechte (GEMA), Sozialkasse fur
Kunstler*innen (KSK), Larmschutz, Hygiene,
Jugendschutz

RECHTLICHES UND STEUERN

Steuererklarung

Teilt dem Finanzamt alle 3 Jahre mit, wie viel Geld
SATZUNG der Yerein eingenommen und ausgegeben hat.
Versicherungen

Die Satzung ist ein Vertrag SchlieBt Versicherungen wie Haftpflicht und gegen

fUr den Verein. Darin sind Unfalle ab.
viele Dinge geregelt: Was

macht unser Verein?
Ziele (Vereinszwecke) hat er?

Welche Datenschutz
Schutzt die personliche Daten eurer Mitglieder.

Wer kann Mitglied werden? Wie Das fordert die Datenschutz-Grundverordnung
entscheidet der Verein und wie ave)

MITGLIEDER INFORMIEREN

Infos an die Mitglieder schicken wird er gefihrt? Die Satzung

Informiert Uber Neuigkeiten mit einer E-Mall, legt @hr beim Fipanzamﬁ und

Uber Social Media und Messenger oder per beim  Registergericht
zum Prufen vor.

Post.

Mitgliedertreffen

Ladet alle Mitglieder einmal im Jahr zu einer

Kinder- und Jugendschutz
Achtet darauf, Kinder und Jugendliche bei
Aktivitaten sicher und gut zu betreuen.

OFFENTLICHKEITS-

Versammlung ein. Hier trefft ihr gemeinsam
Entscheidungen fur den Verein. Sucht auch
neue Mitglieder.

VORSTAND

Der Vorstand des Vereins
pbesteht aus mehreren Personen. Sie
werden von den Mitgliedern des Vereins
gewahlt. Der Vorstand spricht und handelt
fUr den Verein gegenuber anderen.
Der Vorstand kann viele weitere Aufgaben

haben. Er kann zum  Beispiel wichtige
Entscheidungen treffen. Oder er achtet darauf,
dass alles gut 1auft und die Ziele des Vereins erfullt
werden. Die genauen Aufgaben des Vorstands
legen die Mitglieder in der Satzung fest. Sie
konnen je nach Verein unterschiedlich sein.

ARBEIT

Webseite und Social Media
Stellt euren Verein online vor und

tauscht euch mit Interessierten aus.

Klindigt Veranstaltungen an und
berichtet Uber Projekte.

Flyer oder Poster

Damit kdnnt ihr Veranstaltungen
bewerben und neue Mitglieder
finden.

Pressearbeit

Informiert lokale Zeitungen, Radios,
Online-Plattformen und
Politiker*innen Uber euch.
Netzwerkarbeit

Arbeitet mit anderen Vereinen und
Organisationen zusammen.

WAS IST EIN
PROJEKT?

Ein Projekt verfolgt eine neue
ldee, hat ein klares Ziel und ist
zeitlich begrenzt. Oft beteiligen
sich mehrere Personen daran. Fur

das Projekt plant man Aktivitaten,
um das Ziel zu erreichen. Diese
Schritte erledigt das
Projektteam  nacheinander:
vorbereiten, durchfuhren
und abschlieBen.

LANGFRISTIGE PROJEKTE
PLANEN UND UMSETZEN

Projektidee entwickeln

Was ist euer Ziel? Wie erreicht ihr es?
Was kostet das?

Besucht einen Kurs, wie man Projekte
plant und finanziert.

Priift, ob es Fordermittel gibt.
Beantragt Gelder.

Setzt das Projekt um und rechnet es
danach ab.

Qualifizierung und Professionalisierung
migrantischer Strukturen in den
Landkreisen MeiBen, Mittelsachsen und
Sachsische Schweiz/Osterzgebirge.
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